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Fiir unser Buro in Lindau suchen wir zum néachstmaéglichen Zeitpunkt
eine qualifizierte Personlichkeit fiir:

Buchhaltung 50% (m/w/d)

(mit Zusatzaufgaben im Sekretariat)

Lindau, Deutschland

Die EnDes Gruppe ist eine international ausgerichtete Ingenieurgesellschaft, die an vier Standorten in der Schweiz und zwei Standorten in
Suddeutschland Uber 80 Mitarbeiter beschaftigt. Das Aufgabengebiet unserer Ingenieure und Konstrukteure umfasst die Untersuchung von
Produkten, Prozessen und Systemen ebenso wie deren Entwicklung bzw. Optimierung oder das Engineering von Grof3anlagen und Spezial-
maschinen.

Eigenverantwortung! Herausforderung! Erfolg! Bestandigkeit! - bei EnDes selbstversténdlich

Ihre Aufgaben lhr Profil

m Fuhren der Finanzbuchhaltung m Erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung als Buchhalter:in

= Vorbereitung Lohnlauf, Personaladministration oder eine vergleichbare kaufmannische Ausbildung

= Alle periodischen Meldungen an Amter und Behorden m Berufserfahrung in der Buchhaltung und ggf. Lohnbuchhaltung
(Umsatzsteuervoranmeldungen etc.) = Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

= Kreditorenbuchhaltung: Kontierung, Verbuchung, m Sehr gute PC-Kenntnisse (Word, Excel, Outlook) erforderlich

Zahlungslaufe erstellen = Gewissenhafte und gut strukturierte Arbeitsweise

= Debitorenbuchhaltung: Rechnungen erstellen, Zahlungsein- = Teamfahigkeit, Flexibilitat, Zuverlassigkeit und Loyalitat
gange verbuchen und kontrollieren, Mahnwesen

= Allgemeine Administrations- und Sekretariatsaufgaben

Wir bieten lhre Chance
m Verantwortungsvolle Herausforderung mit abwechslungs- Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen mit Gehaltsvorstellung
reicher Tatigkeit (Allrounder) richten Sie bitte an:

m Einstieg mit 50% Pensum, verbunden mit der Perspektive

einer Aufstockung in Absprache Frau Marina Rikic, Geschaftsleiterin Zentrale Dienste

m.rikic@endes.ch
= Offenes und unkompliziertes Arbeitsklima mit kurzen @

Entscheidungswegen sowie gegenseitigem Vertrauen
m Attraktive Anstellungsbedingungen
m  Moderne Arbeitsplatze & Infrastruktur

= Weiterbildungsmdglichkeiten

ENTDECKEN SIE ENDES ALS ARBEITGEBER
karriere.endes.net



